UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

DELEGACION DEL RECTOR PARA LA FORMACION PERMANENTE, PRACTICAS EXTERNAS Y EMPLEABILIDAD
SERVICIO DE FORMACION PERMANENTE

PROPUESTA DE CURSOS DE TITULOS PROPIOS

INSTRUCCIONES PARA LOS CURSOS DE NUEVA CREACION

Documentacion necesaria para presentar un curso de Nueva Creacién:

e FORMULARIO DE PROPUESTA DE TITULO PROPIO, que incluye:
* Modelo 1 (Datos Académicos)
*  Modelo 2 (Datos Econdmicos)
*  Modelo P (Datos del Profesorado)

e PROGRAMA ABREVIADO (Modelo PA)
¢ INFORME RAZONADO DEL CONSEJO DE DEPARTAMENTO, firmado por la autoridad competente.
¢ INFORME RAZONADO DE LA JUNTA DE CENTRO, firmado por la autoridad competente.
¢ MEMORIA DEL CURSO, que deberda contemplar los siguientes apartados:
1.- Objetivos del curso.
2.- Demanda social y profesional del curso.

3.- Programa del Curso
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La programacioén del curso se estructurard en modulos y/o temas. El programa debera sefialar el profesor o profesores

que impartiran cada uno de los temas, asi como el nimero de horas.

4.- Practicas Externas

Si el curso contempla la realizacion de prdcticas externas en empresas o instituciones publicas o privadas, debera

consignarse:

* Laduracion prevista de las practicas (horas) y calendario de las mismas.

* Las empresas o instituciones donde se realizaran las practicas (es imprescindible tramitar los correspondientes

convenios de cooperacidon educativa)
* Los objetivos educativos y competencias a desarrollar con las précticas

* Elsistema de seguimiento y evaluacion previsto.

Debe tenerse en cuenta que sera necesario cumplimentar el Anexo del Estudiante (segun modelo oficial) por cada

estudiante que realice practicas externas.
5.- Procedimiento previsto de evaluacidn a los estudiantes.
6.- Autorizacion del hospital (solo para aquellos cursos que lo precisen).
7.- Recursos materiales e instalaciones disponibles.

8.- Financiacidn
¢ Autofinanciacién (precios matricula)
¢ Financiacién mixta (precios matricula mas subvencién)
*  Otras férmulas

9.- Procedimiento de autoevaluacién del curso

10.Fecha y firma del Director/a del curso

CONVENIO DE COLABORACION CON FORMACION PERMANENTE: si los cursos se organizan en colaboracién con entidades
externas el modelo de convenio puede descargarse en: http://www.ucm.es/convenios-fp y debera remitirse por correo, para su

tramitacion, a la Seccidén de Gestion de Convenios (convenios@ucm.es).

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA: si los cursos contemplan la realizacidon de practicas externas, los convenios deberan
gestionarse a través de la aplicacidon de Gestidn Integral de Practicas Externas (GIPE), a la que se accede en el siguiente enlace:

https://gipe.ucm.es/admin/.
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UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

DELEGACION DEL RECTOR PARA LA FORMACION PERMANENTE, PRACTICAS EXTERNAS Y EMPLEABILIDAD
SERVICIO DE FORMACION PERMANENTE

PROPUESTA DE CURSOS DE TITULOS PROPIOS

INSTRUCCIONES PARA LOS CURSOS CON MODIFICACION

(Cambio de Director/a, Cambio de precio de matricula)

Documentacion necesaria para presentar un curso Con Modificacion:

¢ FORMULARIO DE PROPUESTA DE TiTULO PROPIO, que incluye:
* Modelo 1 (Datos Académicos)
*  Modelo 2 (Datos Econdmicos)
*  Modelo P (Datos del Profesorado)

* MEMORIA DEL ULTIMO TIiTULO PROPIO REALIZADO (Modelo M)
e PROGRAMA ABREVIADO (Modelo PA):
*  Sélo es necesario presentarlo si se ha modificado la programacién del curso.
¢ INFORME RAZONADO DEL CONSEJO DE DEPARTAMENTO, firmado por la autoridad competente.
e MEMORIA DEL CURSO, que debera contemplar los siguientes apartados:
1.- Objetivos del curso.
2.- Demanda social y profesional del curso.

3.- Programa del Curso
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La programacién del curso se estructurard en modulos y/o temas. El programa debera sefialar el profesor o profesores

que impartiran cada uno de los temas, asi como el nimero de horas.

4.- Practicas Externas

Si el curso contempla la realizacidn de practicas externas en empresas o instituciones publicas o privadas, debera

consignarse:

* Laduracion prevista de las practicas (horas) y calendario de las mismas.

* Las empresas o instituciones donde se realizaran las practicas (es imprescindible tramitar los correspondientes

convenios de cooperacidon educativa)
* Los objetivos educativos y competencias a desarrollar con las practicas

*  Elsistema de seguimiento y evaluacién previsto.

Debe tenerse en cuenta que sera necesario cumplimentar el Anexo del Estudiante (segiin modelo oficial) por cada

estudiante que realice practicas externas.
5.- Procedimiento previsto de evaluacion a los estudiantes.
6.- Autorizacion del hospital (solo para aquellos cursos que lo precisen).
7.- Recursos materiales e instalaciones disponibles.

8.- Financiacion
*  Autofinanciacién (precios matricula)
*  Financiacion mixta (precios matricula mas subvencidn)
*  Otras férmulas

9.- Procedimiento de autoevaluacién del curso

10.Fecha y firma del Director/a del curso

CONVENIO DE COLABORACION CON FORMACION PERMANENTE: si los cursos se organizan en colaboracién con entidades
externas el modelo de convenio puede descargarse en: http://www.ucm.es/convenios-fp y debera remitirse por correo, para su

tramitacion, a la Seccion de Gestion de Convenios (convenios@ucm.es).

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA: si los cursos contemplan la realizacidn de practicas externas, los convenios deberan
gestionarse a través de la aplicacién de Gestion Integral de Practicas Externas (GIPE), a la que se accede en el siguiente enlace:

https://gipe.ucm.es/admin/.
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DELEGACION DEL RECTOR PARA LA FORMACION PERMANENTE, PRACTICAS EXTERNAS Y EMPLEABILIDAD
SERVICIO DE FORMACION PERMANENTE

PROPUESTA DE CURSOS DE TITULOS PROPIOS

INSTRUCCIONES PARA LOS CURSOS SIN MODIFICACION

Documentacidn necesaria para presentar un curso Sin Modificacion:

* FORMULARIO DE PROPUESTA DE TiTULO PROPIO, que incluye:

¢  Modelo 1 (Datos Académicos)
*  Modelo 2 (Datos Econdmicos)
*  Modelo P (Datos del Profesorado)

* MEMORIA DEL ULTIMO TITULO PROPIO REALIZADO (Modelo M)
¢ PROGRAMA ABREVIADO (Modelo PA)
*  Sélo es necesario presentarlo si se ha modificado la programacién del curso.
¢ MEMORIA DEL CURSO, que deberda contemplar los siguientes apartados:
1.- Objetivos del curso.
2.- Demanda social y profesional del curso.

3.- Programa del Curso
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La programacioén del curso se estructurard en modulos y/o temas. El programa debera sefialar el profesor o profesores

que impartiran cada uno de los temas, asi como el nimero de horas.

4.- Practicas Externas

Si el curso contempla la realizacion de prdcticas externas en empresas o instituciones publicas o privadas, debera

consignarse:

* Laduracion prevista de las practicas (horas) y calendario de las mismas.

* Las empresas o instituciones donde se realizaran las practicas (es imprescindible tramitar los correspondientes

convenios de cooperacion educativa)
* Los objetivos educativos y competencias a desarrollar con las précticas

* Elsistema de seguimiento y evaluacion previsto.

Debe tenerse en cuenta que sera necesario cumplimentar el Anexo del Estudiante (segun modelo oficial) por cada

estudiante que realice practicas externas.
5.- Procedimiento previsto de evaluacidn a los estudiantes.
6.- Autorizacion del hospital (solo para aquellos cursos que lo precisen).
7.- Recursos materiales e instalaciones disponibles.

8.- Financiacidn
¢ Autofinanciacién (precios matricula)
¢ Financiacion mixta (precios matricula mas subvencién)
*  Otras férmulas

9.- Procedimiento de autoevaluacién del curso

10.Fecha y firma del Director/a del curso

CONVENIO DE COLABORACION CON FORMACION PERMANENTE: si los cursos se organizan en colaboracién con entidades
externas el modelo de convenio puede descargarse en: http://www.ucm.es/convenios-fp y debera remitirse por correo, para su

tramitacion, a la Seccidn de Gestion de Convenios (convenios@ucm.es).

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA: si los cursos contemplan la realizacion de practicas externas, los convenios deberan
gestionarse a través de la aplicacidon de Gestidn Integral de Practicas Externas (GIPE), a la que se accede en el siguiente enlace:

https://gipe.ucm.es/admin/.
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